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jsakymu Nr. V1-15a

ALYTAUS JOTVINGIU GIMNAZIJOS FINANSU KONTROLES TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus Jotvingiy gimnazijos finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
minimalius reikalavimus finansy kontrolei Alytaus Jotvingiy gimnazijai, kuri valdo, naudoja
valstybés ir savivaldybés turtg ir juo disponuoja (toliau — mokykla), ir padeda vieSyjy juridiniy
asmeny vadovams tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
Istatymo nuostatg d¢l finansy kontrolés taisykliy tvirtinimo.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 ir 2017-
10-27 Alytaus miesto savivaldybés biudzetiniy jstaigy centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo
sutartimi Nr. S-32, patvirtinta Alytaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2017-10-13
jsakymu Nr. DV-1278.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolés gimnazijoje tikslai:

4.1. uztikrinti, kad efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] buty
naudojamas valstybés ir savivaldybés turtas;

4.2. laiku pateikti finansing informacija, sudaryti tikslia, patikimg finansine atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitas ataskaitas;

4.3. laikytis teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

4.4. apsaugoti mokyklos turtag nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo
ir kity neteiséty veiky;

4.5. uztikrinti teisingg mokyklos biudZeto sudaryma ir jo vykdyma.

I1I. FINANSU KONTROLES PAGRINDINES RUSYS

5. ISankstiné finansy kontrolé — kontrole, atlieckama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims,
pries juos tvirtinant gimnazijos vadovui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo
sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

6. Einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi gimnazijos sprendimai dél valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims.

7. Paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po gimnazijos sprendimy dél valstybés ir
savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu
tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos
materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy
pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu
nustatytiems trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg.



IV. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

8. Gimnazijos vadovas:

8.1. sudaro sutartj su Alytaus miesto paslaugy centru (toliau — tvarkytojas) dél centralizuotos
buhalterinés apskaitos tvarkymo;

8.2. atsako uz finansy kontrolés gimnazijoje sukiirimg ir jos veikimo priezitirg bei finansy
kontrolés taisykliy tvirtinimag, tvarkytojui pateikty apskaitos dokumenty pateikimg laiku ir jy atitikt]
jstatymy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy buhalterinés apskaitos tvarkyma, reikalavimams;
sutartyje nustatytoms tvarkytojo funkcijoms atlikti reikalingy dokumenty perdavimg laiku; tkiniy
operacijy teisétuma; 1Sy panaudojimg pagal patvirtintas programy samatas; Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo ir su juo susijusiy norminiy teisés akty nuostaty laikymasi, sudarant
pirkimo-pardavimo sutartis; pirminiy ir suvestiniy dokumenty praradima, jvykusj dél jo kaltés;

8.3. tvirtina apskaitos politika ir sgskaity plang Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatymo nustatyta tvarka ir pateikia juos tvarkytojui;

8.4. tvirtina atsakingy asmeny, kuriems suteikta teisé surasyti ir pasiraSyti arba tik pasiraSyti
apskaitos dokumentus, sarasg ir jj pateikia tvarkytojui;

8.5. Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka saugo apskaitos
dokumentus, apskaitos registrus, finansiniy, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir kitas ataskaitas;

8.6. priima i§ tvarkytojo finansiniy ataskaity, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir juos
viesSina;

8.7. sudaro pirminius apskaitos dokumentus, rengia ir tvirtina darbo laiko apskaitos
dokumentus;

8.8. teikia tvarkytojui finansing informacija informacinés sistemos priemonémis
(www.epristatymas.lt):

8.8.1. pirminius ir suvestinius apskaitos dokumentus — per 5 darbo dienas nuo $iy dokumenty
sudarymo ar gavimo dienos;

8.8.2. gautas ir jgalioty asmeny pasiraSytas bei sutikrintas su pasiraSytomis sutartimis
saskaitas fakttras — per 3 darbo dienas, bet ne véliau kaip iki kito ménesio 10 dienos;

8.8.3. dokumentus, kuriais patvirtinamas turto gavimas, iSdavimas, perdavimas ir
panaudojimas — ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jy gavimo ar sura§ymo ir patvirtinimo dienos;

8.8.4. darbo laiko apskaitos Ziniara$Cius ir visg darbo uzmokeséiui apskaiéiuoti biiting
informacijg apie kiekvieng darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj — ne véliau kaip iki kito ménesio
pirmos darbo dienos 12 val.;

8.8.5. atleidziamy i$ darbo darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius — pries 3 darbo dienas
iki atleidimo dienos, jsakymus dél atostogy suteikimo — pries 3 darbo dienas;

8.8.6. jsakymus dél paslaugy gavéjy jtraukimo j savo jstaigos sarasus ar iSbraukimo i$ sgrasy
ir nuolaidy jiems suteikimo ar panaikinimo — jsakymo iSleidimo diena;

8.8.7. paslaugy gavéjy lankomumo apskaitos ziniara§¢ius — ne véliau kaip iki kito ménesio
pirmos darbo dienos darbo pabaigos;

8.8.8. pasitlymus dél programy samaty tikslinimo — ne véliau kaip iki einamojo ménesio 20
dienos;

8.9. naudodamasis internetinés bankininkystés paslaugomis, tvirtina mokéjimy nurodymus
pirmuoju parasu;

8.10. pasiraso tvarkytojo sudarytas ataskaitas;

8.11. organizuoja ir atlieka inventorizacija;

8.12. nustatytais terminais pateikia tvarkytojui duomenis, reikalingus mokyklos programy
sagmatoms sudaryti;

8.13. tvirtina programy sagmatas, patikslintas programy bei kitas sgmatas;

8.14. uztikrina veiklos teisétuma, ekonomiskuma, efektyvuma ir rezultatyvuma, sutartiniy ir
kity jsipareigojimy treciosioms Salims laikymasi,

8.15. vykdo isanksting finansy kontrolg;

8.16. tvarko ir saugo pirminius apskaitos dokumentus;



http://www.epristatymas.lt/

8.17. teikia tvarkytojui sitilymus ir nurodymus dél buhalterinés apskaitos organizavimo ir
tvarkymo tobulinimo.

9. vykdo paskesniajg finansy kontrolg arba paskiria kitg darbuotoja/darbuotojy grupg ja atlikti;

10. paskiria direktoriaus pavaduotoja tkiui atlikti iSankstin¢ finansy kontrole.

11. Gimnazijos einamaja finansy kontrol¢ vykdo atsakingi mokyklos darbuotojai (direktoriaus
pavaduotojas ugdymo apripinimui, bibliotekininkas ir kt.).

12. Gimnazijos vadovas yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitrio j finansy kontrolg ir
salygy finansy kontrolei suktirimg mokykloje.

13. Gimnazijos vadovas uztikrina, kad darbuotojai, atlickantys finansy kontrole, turéty
tinkama kompetencijos atlikti savo funkcijas lygi ir ji palaikyty.

14. Gimnazijos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés
srityje.

15. Tvarkytojas atlieka $ias funkcijas:

15.1. atsizvelgdamas j gimnazijos veiklos ypatumus, sudaro saskaity plang ir apskaitos
registry sgrasg ir teikia juos tvirtinti gimnazijos vadovui;

15.2. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais buhalterinés apskaitos tvarkyma bei finansiniy ir biudZeto vykdymo
ataskaity rinkiniy sudaryma, ir remdamasis sutartimi pagal mokyklos pateiktus dokumentus tvarko:
mokyklos i§ visy finansavimo Saltiniy gauty 1Sy apskaita (iSskyrus projekty, kuriems administruoti
yra numatytas finansavimas, 1éSy apskaitg); nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto, atsargy ir
pagal nuomos, panaudos, kitas sutartis gauto turto apskaita; gautiny ir mokétiny sumy, kity finansiniy
isipareigojimy apskaitg; darbo uzmokescio ir kity su darbo santykiais susijusiy iSmoky apskaita;

15.3. jtraukia j apskaitg pajamas, gautas uz gimnazijoje teikiamas paslaugas, ilgalaikio turto
nuoma, ir Lietuvos Respublikos teisés akty bei Alytaus miesto savivaldybés administracijos nustatyta
tvarka ir terminais perveda j savivaldybés biudzeta;

15.4. pateikia gimnazijai ir tévy (globéjy) nurodytais elektroninio pasto adresais mokéjimo
saskaitas uz suteiktas paslaugas ir ilgalaikio turto nuomg — gimnazijos pasirasytose sutartyse
numatytais terminais, o nesant jy — ne véliau kaip iki einamojo ménesio 10 dienos;

15.5. pateikia gimnazijos darbuotojams darbo uzmokescio atsiskaitymo lapelius jy nurodytais
elektroninio pasto adresais;

15.6. jtraukia visus tinkamai jformintus ir apskaitos dokumentais pagrjstus tikiniy operacijy ir
tikiniy jvykiy duomenis j apskaitos registrus nedelsdamas, o jei nedelsiant to padaryti nejmanoma —
1§ karto, kai atsiranda galimybé tai padaryti;,

15.7. atliecka mokestines prievoles valstybés ir Savivaldybés biudzetams, Valstybinei
socialinio draudimo fondo valdybai, tretiesiems asmenimis pagal civilines sutartis teisés akty
nustatyta tvarka;

15.8. vykdo mokeéjimy operacijas;

15.9. teikia informacijg apie panaudotas iSlaidas ir 1éSy likucius iki kito ménesio 10 d.;

15.11. rengia mokejimo paraiskas finansuojancioms institucijoms pagal patvirtintas uzsakovo
sgmatas;

15.12. kontroliuoja i§laidy pagal mokejimo paraiSkas apmokéjima ir paraiSky atmetima;

15.13. sudaro ataskaitiniy laikotarpiy mokyklos finansiniy ataskaity ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkinius pagal saskaity plano saskaity duomenis ir teikia Lietuvos Respublikos viesojo
sektoriaus atskaitomybés jstatymo nustatyta tvarka ir terminais;

15.14. teikia gimnazijai informacija, reikalingg inventorizacijai atlikti;

15.15. teikia finansiniy ataskaity duomenis ir informacijg ; VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacing sistema pagal vieSojo sektoriaus subjekty finansiniy ataskaity
konsolidavimo metodikas ir atlieka Sioje sistemoje procediiras, nurodytas vieSojo sektoriaus subjekty
finansiniy ataskaity rinkiniy konsolidavimo tvarkos apraSuose;

15.16. pildo ataskaity, praneSimy ir kity dokumenty formas ir teikia Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai (iSskyrus praneSimus apie darbo santykiy pradzig, pabaiga, ligos,
motinystés, tévystés, vaiko prieziiiros bei nedraudiminius laikotarpius), Valstybinei mokesciy
inspekcijai, Lietuvos statistikos departamentui teisés akty nustatyta tvarka;



15.17. registruoja dokumenty valdymo sistemoje i§ uzsakovo gautus dokumentus, sudaro
apskaitos registrus, pagal teisés akty reikalavimus jformina bylas ir perduoda jas saugoti mokyklai;

15.18. atlieka gimnazijos finansy kontrolés funkcijas pagal Lietuvos Respublikos vidaus
audito kontrolés ir vidaus audito jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty reikalavimus:
pasiraSydamas parengtas mokéjimo paraiskas ar mokéjimo pavedimus, patvirtina, kad pateikti
dokumentai apmok¢jimui tinkamai sutvarkyti — yra vizuoti, surasyti ir (ar) pasiraSyti atsakingy
asmeny, sumos apskai¢iuotos teisingai (1¢8y apskai¢iavimo dokumentai atitinka gimnazijos vadovo
jsakymuose ir kituose dokumentuose nustatytas salygas), pasiraS§ydamas gimnazijos darbuotojams
1Smokamy 1éSy apskaiciavimo dokumentus, patvirtina, kad 1€Sos yra skiriamos teisétai (yra galiojantis
mokyklos vadovo jsakymas ar kitas dokumentas dél 1éSy skyrimo);

15.19. sudaro mokyklos programy samatas, tikslina mokyklos vykdomoms programoms
patvirtintas biudzeto 1éSy programy sagmatas pagal funkcing ir ekonoming klasifikacija, nevirSydamas
gimnazijai patvirtinty tam tikrai programai bendryjy asignavimy iSlaidoms, i§ jy — darbo uzmokesciui
ir turtui jsigyti sumy, nekeisdamas biudzeto 1éSy programy sgmatos paskirstymo ketvirciais;

15.20. teikia gimnazijai nurodymus dél buhalterinei apskaitai tvarkyti reikalingy dokumenty
tinkamo jforminimo ir pateikimo.

16. Tvarkytojas atsako uz gimnazijos buhalterinés apskaitos tvarkyma, teisingg ataskaity
sudaryma ir pateikimg laiku, vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojanciais buhalterinés apskaitos
tvarkyma ir finansiniy ataskaity bei biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy sudarymag ir teikima;
gimnazijos pateiktos informacijos konfidencialuma.

V. REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

17. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

18. Finansy kontrolé turi biti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti duodamos
naudos.

19. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy, veikianciy
pagal jiems nustatyta kompetencijg.

20. Turi biiti uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu biiti atsakingas uZ tkinés operacijos arba sprendimo dél valstybés arba savivaldybiy turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

21. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybiy turto panaudojimo arba prisiimamy
Isipareigojimy ir Gikinés operacijos turi buti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

22. Paskesnioji finansy kontrolé negali biti atliekama darbuotojo, atsakingo uZ iSanksting
finansy kontrole.

23. Turi buti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteisety veiky. Turtas
turi baiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

24. Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinanc¢ios kompiuterinés informacinés
sistemos saugumg.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Bubhalterinés apskaitos ir finansinius duomenis mokykla perduoda tvarkytojui
pasirasydama perdavimo ir priémimo aktg (toliau — aktas), kuriame pagal perdavimo dienos duomenis
ir pagal finansavimo S$altinius, programas, valstybés funkcijas, ekonominés klasifikacijos kodus
nurodomi: mokyklos saskaity plano saskaity likuciai pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy
saskaity, banko sgskaity likuciai ir kiti duomenys.

26. Taisyklés gali biuiti kei¢iamos, koreguojamos jsigaliojus naujiems Alytaus miesto
savivaldybés ir Lietuvos Respublikos teisés aktams.




